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Procedimiento para elaborar las Unidades Béasicas de Presupuestacion en el Presupuesto de Egresos

l. OBJETIVO
Realizar la programacion de metas y actividades del presupuesto destinado a los bienes y
servicios que proporciona la Secretaria de Educacion.

Il. ALCANCE

Son de observancia obligatoria para el personal de la Direccion de Planeacion y del
Departamento de Presupuesto de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Secretaria de
Educacion.

lll. FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 38, 55 fracciones Il y XXV, Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 14, fracciones Vil y IX, Cddigo de Administracion Publica de Yucatan, Ley de
Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.

Articulos 7y 8, Reglamento de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado
de Yucatan, decreto 607/2018.

Articulo 42, secciones sextay séptima, Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del
Estado de Yucatan.

Articulo 125y 139, seccion VIl Secretaria de Educacion, Reglamento del Codigo de
Administracion Publica.

IV. DEFINICIONES
Direccion: Direccion de Planeacion
Manual: Se refiere al Manual de Programacion y Presupuestacion
Sistema: Hace referencia al portal del Sistema Integral del Gobierno del Estado (SIGEY)
UBP: Unidades Basicas de Presupuestacion
Enlace: Servidor publico del Departamento de Programacion, Secretaria de
Administracion y Finanzas (SAF)
SIGEY: Sistema Integral del Gobierno del Estado de Yucatan
Modulo PBR: Médulo del SIGEY para acceder a las UBP

V. RESPONSABILIDADES

1. Director de Planeacion

1.1. Dictaminay prioriza los programas y/o proyectos que se llevan a cabo durante el
afo fiscal.
T2, Coordinar y administrar los sistemas de informacion relacionados conla

planeacion y programacion del sector educativo.
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VL.

VIL.

1.3. Proponer, en términos de las leyes de planeacion y de educacion del Estado, y del

Plan Estatal de Desarrollo, los objetivos y metas del programa del sector
educativo, asi como de sus programas institucionales, regionalesy especiales.

1.4. Se encarga del sistema de evaluacion y seguimiento de los programas

presupuestarios.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director de Planeacién

1.

Recibe invitacion a la reunién informativa del jefe del Departamento de Programacion de
la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF).

2. Asiste a la reunion informativa en donde se da a conocer el calendario para realizar las
Unidades Béasicas de Presupuestacion (UBP), programas y proyectos de inversion,
auxiliares presupuestales y la captura de metas de los indicadores de los programas
presupuestarios.

Asistente

3. Solicita al Director de Planeacion el calendario para comenzar a realizar las Unidades
Béasicas de Presupuestacion (UBP).

4. Solicita datos a las areas pertinentes para poder actualizar las UBP o realizar UBP
nuevas.

6. Esperarespuesta de las areas.

6. Asiste inicia el proceso de captura de UBP, con lainformacion recibida.

7. Realiza de manera simultanea, para las UBP que son de obra, el registro en la Cartera de
Inversion.

8. El asistente termina la captura de las UBP. Para las que son de obra, envia formato de
vinculacion SAF-UGI-PRO-001.

9. Envia correo electronico al enlace de Programacion en SAF para que revise lo registrado
en el modulo PbR en donde se encuentran las UBP.

10. Espera observaciones del enlace de Programacion.

11. Recibe observaciones del enlace de Programacion y procede a realizarlas.

12. Concluye las observaciones y envia de nueva cuenta un correo electronico indicando que
termino el ejercicio.

13. El asistente recibe una notificacién mediante un correo electronico del enlace de
Programacion indicando que las UBP fueron aprobadas.

INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta

Variacion los A=1+((B-C)/B) Dias Anual 7 dias

tiempos promedio A: Variacion los
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de respuesta de las
observaciones

tiempos promedio
de respuesta del
enlace UGI
B: Promedio de dias
atencion del
periodo inmediato
anterior
C: Promedio del
periodo arevisar

VIIl. ANEXOS
Codigo Nombre del Ubicacién AT* AC* PTC* Disp?sicidn
anexo final
Diagrama de flujo
del proceso para
Elaborar las
No aplica Unigades Basichs DPL 1ano 1ano 1ano }%I’C!‘]I}IO
de historico
Presupuestacion
en el Presupuesto
de Egresos.
*AT= Archivo de tramite: AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Namero de revision Actividad
16/05/2019 00 Generacion del Documento.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

C.P. Daniel Humberto Hoyos Figueroa
Director de Planeacion
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Diagrama de“FIujo del Procedimiento para elaborar las Unidades Basicas de Presupuestacion enel
Presupuesto de Egresos
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